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INTRODUCCION A

Para poder aceptar pagos de SNAP/EBT (por su sigla en inglés, Transferencia Electronica
de Beneficios del Programa de Asistencia para Suplementar la Nutricién), debe tener la
autorizacion del Servicio de Alimentos y Nutricion (FNS, por su sigla en inglés) del
Departamento de Agricultura de Estados Unidos (USDA, por su sigla en inglés). Una vez
gue la obtenga, sera un “Minorista autorizado del SNAP”.

Estas instrucciones estan destinadas a personas que quieran completar la solicitud por
su cuenta. Si desea que un representante regional de MarketLink llene la solicitud por
usted, reserve una cita para recibir “asistencia para la solicitud de aprobacion del SNAP”
en https://marketlink.youcanbook.me/ (solo en inglés) o envie un correo electronico a
info@marketlink.org. También puede reservar una cita con uno de los representantes si
desea llenarlo usted mismo, pero le gustaria que estemos ahi para orientarlo y ayudarlo
a responder las preguntas mientras lo hace.

Esta guia esta dirigida a las empresas que cumplen con la definicion del USDA de ‘“‘agricultor
de venta directa”: individuo que produce o cultiva productos agricolas y los vende
directamente al publico. Si no es agricultor de venta directa, no utilice esta guia y envie un
correo electréonico a info@marketlink.org para recibir orientacion sobre cé6mo enviar una
solicitud.
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ANTES DE PRESENTAR SU SOLICITUD

Preparese, ya que estara aproximadamente una hora completando la solicitud en linea y cargando su
documentaciéon complementaria. Asegurese de tener los siguientes elementos antes de comenzar la
solicitud del USDA o tener una cita con un representante del MarketLink:

01. DIA DE APERTURA DE LA GRANJA

Fecha en la que abri6 la granja bajo la titularidad del propietario actual o fecha de apertura
prevista si se trata de una granja nueva.

02. NOMBRE OFICIAL DE LA GRANJA

Nombre oficial de la granja (el nombre publicitario, p. ej. “Granja ABC”) y el nombre legal de la
empresa (si este es diferente al nombre publicitario y lo utiliza para asuntos legales como
arrendamientos, contratos, documentos de incorporacion, etc.), direccion postal y direccion
donde esta ubicada la granja (si es diferente a la direccién postal).

03. NUMERO DE IDENTIFICACION DE EMPLEADOR

Si lo tiene.
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04. INFORMACION SOBRE VENTAS

I.Los datos reales de ventas obtenidos de la declaracion de devolucion de
impuestos mas reciente del IRS (por su sigla en inglés, Servicio de Impuestos
Internos) de su granja, en caso de que haya estado abierta bajo la titularidad del
propietario actual durante mas de un ano. A falta de lo anterior, esta informacion
puede ser un valor estimado de las ventas anuales de la granja.

05. INFORMACION GENERAL DEL INVENTARIO

Informacion general sobre el inventario de los productos que vende al publico, incluidas las
ventas al por mayor en el caso de que la granja venda a otras empresas (comercios,
restaurantes, hospitales, escuelas, etc.).

06. BANCO QUE SE UTILIZA PARA LA EMPRESA

Nombre y direccion del banco que se utiliza para la actividad de la empresa.

07. HORARIO DE ATENCION

Los horarios de atencién de la granja (es decir, meses del ano, dias de la semana y horas del
dia en que su granja esta abierta al publico). Puede ser el horario de apertura del puesto de
venta de su granja o el de los mercados agricolas a los que asiste.
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El siguiente paso es identificar a la autoridad responsable (puede que sea una persona o varias) y tener
a mano su nombre, domicilio, SSN (por su sigla en inglés, numero de seguro social) y fecha de
nacimiento. Esta persona tendra que proporcionar su numero de seguro social y sus tarjetas de
identificacion. La autoridad responsable debe ser un propietario, un funcionario de la empresa o
miembro del consejo directivo que tenga autoridad o que firme los documentos legales de la empresa.
Todos los propietarios o funcionarios de la empresa deben estar registrados. Si hay mas de una
persona registrada, los documentos mencionados anteriormente son un requisito para cada persona
registrada. Reuna los siguientes documentos para cada autoridad responsable y escanéelos o saqueles
una foto para tenerlos en formato digital.

01. IDENTIFICACION CON FOTO VALIDA

Copia a color de una identificacién con foto valida (como la licencia o el pasaporte) de todas
las personas registradas en la solicitud (si se utiliza una licencia, se debe sacar copia del
frente y el dorso).

02. TARJETA DEL SEGURO SOCIAL

Copia de la tarjeta del seguro social de todas las personas registradas en la solicitud. (Si no
tiene esta tarjeta, debera presentar su declaracion de devolucion de impuestos [solo la primera
pagina] o el Formulario W-2 en su lugar [se pueden tachar los ingresos y datos del conyuge]).

03. VERIFICACION DE ORGANIZACION 501(C)(3)

Si completa la solicitud como una organizacion sin fines de lucro, debe enviar una copia de
la carta de determinacién 501c3 del IRS.

04. LICENCIAS COMERCIALES

Si su estado o ciudad requiere alguna licencia comercial para realizar actividades comerciales
en el lugar, también DEBE enviar la(s) copia(s) de dicha(s) licencia(s). Si no cuenta con dicha
informacion, no es necesario que la envie.
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PASOS BASICOS DEL PROCESO
DE SOLICITUD

PASO 1 Cree una Cuenta del USDA (solo en inglés). Debera configurar la cuenta

antes de completar |a solicitud. Una vez que su cuenta esté creada,
recibira un correo electronico

de confirmacion (se le enviara el correo en un plazo de 1 o 2 horas
después de la creacion de la cuenta). Una vez que esté lista su cuenta,
asegurese de guardar la informacion en un lugar accesible y seguro ya
gue la necesitara para verificar el estado de su solicitud sobre la marcha.

PASO 2 Complete |a solicitud en linea (solo en inglés) después de recibir la
confirmacion de que su cuenta se cred. Utilice el nombre de usuario y
contrasefna que establecid para su cuenta

en el paso 1 para poder acceder a la solicitud en el siguiente enlace:

PASO 3 Cargue sus documentos en el portal de la solicitud: licencia de conducir,
tarjeta de seguro social, carta de determinacion 501c3 (si corresponde),

licencia comercial (si corresponde) y la pagina de Certificacion y Firma que
recibira una vez que envie la solicitud.
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CONSEJOS UTILES

Esperamos que estas instrucciones lo ayuden. Si en algun punto se queda sin saber qué hacer o tiene
preguntas, puede comunicarse con el representante regional de MarketLink por correo electrénico a
info@marketlink.org o llamando al 443-212-8084. A continuacion le damos algunos consejos que podrian
facilitarle el proceso de solicitud:

1 Complete la solicitud con un correo electréonico que verifique regularmente. Es la manera en que el FNS
se comunicard con usted.

2 Sien algun momento de la solicitud se queda sin saber qué hacer o necesita hacer una pausa por alguna
razén, puede hacer clic en "Guardar y confinuar mds tarde”. Sin embargo, tenga en cuenta que el FSN
solo deja abiertas las solicitudes durante 30 dias desde el momento en que se iniciaron, asi que asegurese
de terminar de completar su solicitud en ese plazo.

3 Antes de iniciar la solicitud y completar todo el proceso, seria bueno que volviera a verificar si cumple
con los Requisitos de almacenamiento para participar en el programa. Consulte los requisitos del USDA
haciendo clic aqui (solo en inglés). La mayoria de los mercados de agricultores que venden productos
agricolas, en mayor parte, no tienen inconvenientes para cumplir con estos requisitos, pero un caso
comun en el que podrian no hacerlo es si la mayoria de sus ventas provienen de vendedores de
comida caliente o de productos artesanales.

4 Si tiene preguntas sobre una solicitud de aprobacién del SNAP/FNS para comerciantes minoristas
enviada o pendiente, comuniquese con el Centro de Servicio al Comerciante Minorista (RSC, por su
sigla en inglés) del SNAP llamando al 877-823-4369. El RSC le pedird su nUmero FSN, el nombre de la
autoridad responsable, los Ultimos cuatro niUmeros del SSN vy su fecha de nacimiento para verificar que
la persona que llama es usted antes de proporcionarle alguna informacién. El RSC solo hablard con la
persona que haya completado la solicitud o que esté registrada en la solicitud.

Derechos de autor © 2022 MarketLink. Todos los derechos reservados.


mailto:info@marketlink.org
https://www.fns.usda.gov/snap/retailer/eligible
https://www.fns.usda.gov/snap/RSC
https://www.fns.usda.gov/snap/RSC

GUIA DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS:
SOLICITUD DE TIENDA EN LINEA (OSA) PARA SNAP

Una vez que haya configurado su cuenta del USDA, podra ingresar y acceder a la pagina de la
solicitud. Siga las instrucciones que se describen a continuacion.

0l1. INICIAR UNA SOLICITUD NUEVA
Para iniciar una solicitud nueva, haga clic en “Iniciar una solicitud nueva”.

U

FORM APPROVED OMB No. 0584-0008

% Online Store Application Expiration Date: 01/31/2024  OmMe Contact Us Help Logout

Due to the coronavirus (COVID-19) National Emergency, retailers must respond to requests for information by electronically uploading all supporting documentation that is requested by FNS.

Thank you for your cooperation. WARNING! The application will be unavailable on Friday, September 24, 2021 from 5:00 PM to 10:00 PM ET for system maintenance

Online Store Application (OSA) for SNAP*

For new applications, select from the following options:

Start New Application —

Continue Saved Application —

Momes
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02. TIPO DE SOLICITUD

Para determinar el tipo de solicitud, seleccione “Solicitud de tienda”, luego haga clic en “Continuar”.

Due to the coronavirus (COVID-19) National Emergency, retailers must respond to requests for information by electronically uploading all supporting documentation that is requested by FNS. Thank you for your

cooperation. WARNING! The application will be unavailable on Friday, September 24, 2021 from 5:00 PM to 10:00 PM ET for system maintenance

Application Type 5 Print Page

o Application questions will be tailored towards your selection below.

Select an application type to get started *

Any firm (except for a Farmers' Market) should complete this Farmers' markets are defined as “multi-stall markets at which
application. farmer-producers sell food products they produced (fruits,

vegetables, meat, dairy, grains, etc.) directly to the general
public, at a central or fixed location.”
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03. ANTES DE EMPEZAR

Lo que sigue es un resumen de lo que se necesita para completar la solicitud, que también esta incluido
al principio de la guia. Lea con atencion y, cuando esté listo para continuar, vaya al final de la pagina y
haga clic en “Iniciar solicitud”.

. 2 o FORM APPROVED OMB No. 0584-0008
USDA opline Store Application swin Navigation M AEF O e at02s  Home  ContactUs  Help  Logout

Due to the coronavirus (COVID-19) National Emergency, retallers must respond to requests for information by electronically uploading all supporting documentation that is requested by FNS. Thank you for your cooperation.

Application Type Before You Begin £ Print Page

Carefully review the following steps to complete the application process
Before Y egin

Note: The online application is a two-step process. Your application is not considered complete until you finish both steps AND the Food and Nutrition
Service (FNS) has received all supporting documentation from you.

Acknowledgement Agreement

Basic Information Step #1:

Accountability Information 1. Gather the following information and d ts before you start.
a. Date the market opened under the current ownership.

Sales Information b. Market's official name (the name you use on legal documents, such as leases, contracts, incorporation documents, etc.), mailing address, and
address where the market is conducted (if different from the mailing address).

s c. Name, home address, social security number, and date of birth for a 'responsible official.’ (You may have more than one Responsible Official).
Inventory Information

0 TIP: The 'Responsible Official’ is the person who accepts responsibility, on behalf of the market, for ensuring the market will adhere to
Supplemental Information applicable laws and FNS regulations, policies, and other guidance; and who will be held accountable in the event the market does not do so.
Responsible officials may be an owner, board member, market manager, or person operating in a similar position of authority.

odos los derechos reservados.

Review and Submit
d. Actual sales data from your market's most recent IRS business tax return, if it has been open under current ownership longer than one year. If not, an
estimate of the market's annual sales.

e. The market's operating schedule (i.e., months of the year it is open, days of the week it is open, and hours of day it is open).
f. Business licenses held by the market, if any.

2. Answer the online application questions. Click the "Start Application" button below to begin.
a. Use the "Help® link in the upper right-hand corner of the page to get help on any page in the application.

b. llse the links on the left-hand side of each naae ta return to anv section vou alreadv worked on.



04. ACUERDO DE RECONOCIMIENTO

Lo que sigue es un resumen de lo que se necesita para completar la solicitud, que también esta incluido
al principio de la guia. Lea con atencidn y, cuando esté listo para continuar, vaya al final de la paginay
haga clic en “Iniciar solicitud”.

En esta pagina figuran los términos del USDA para recopilar su informacion, las circunstancias en las
que divulgara su informacion y el reconocimiento de que solo proporcionara informacion verdadera en
su aplicacion. Para leer mas informacién especifica de cada seccién, haga clic en “Detalles”.

Si “Rechaza” estos términos, no podra continuar la solicitud.

Si los acepta, seleccione “Aceptar’. Luego se le pedira que escriba su nombre en “Nombre de la persona
que completa la solicitud” y seleccione su “Rol” de las siguientes opciones:

PROPIETARIO

Es dueno/a de la empresa para la que esta haciendo la solicitud.

FUNCIONARIO

No es el duefio, pero es la persona que opera con autoridad, como un director o miembro del
consejo directivo.

REPRESENTANTE AUTORIZADO

Solo seleccione esta opcion si esta completando la solicitud por otra personay
obtuvo su permiso para hacerlo. Por ejemplo: asistente ejecutivo que completa la
solicitud a nombre del propietario de la empresa.

10
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04. ACUERDO DE RECONOCIMIENTO (CONTINUACION)

Due to the coronavirus (COVID-19) National Emergency, retailers must respond to requests for information by electronically uploading all supporting documentation that is requested by FNS. Thank you for your

cooperation. WARNING! The application will be unavailable on Friday, September 24, 2021 from 5:00 PM to 10:00 PM ET for system maintenance

Application Type

Before You Begin

Acknowledgement Agreement

Basic Information

Ownership Information

Sales Information

Inventory Information

Supplemental Information

Review and Submit

Acknowledgement Agreement & Print Page
Privacy Act Statement - Authority:Section 9 of the Food and Nutrition Act of 2008, as amended, (7 U.S.C. 2018); section 205(c)(2)(C) of

the Social Security Act (42 U.S.C. 405(c)(2)(C)); and section 6109(f) of the Internal Revenue Code of 1986 (26 U.S.C. 6109(f)), authorizes
collection of the information on this application.

Details v

Use And Disclosure - Routine Uses: We may use the information you give us in the following ways;

Details v

Penalty Warning Statement: The Food and Nutrition Service can deny or withdraw your approval to accept Supplemental Nutrition
Assistance Program benefits if you provide false information or try to hide information we ask you to give us. In addition, if false
information is provided or information is hidden from the Food and Nutrition Service, the owners of the firm may be liable for a
$10,000 fine or imprisoned for as long as five years, or both (7 U.S.C. 2024(f) and 18 U.S.C. 1001).

PRIVACY ACT AND PAPERWORK REDUCTION NOTICE v

I have read, understand, and agree with the conditions of participation outlined in the Privacy Act, Use and Disclosure, Penalty
Warning and Certification Statements, and agree to comply with all statutory and regulatory requirements associated with
narticination in the Sunnlemental Nutrition Assistance Proaram_*

Derechos de autor © 2022 "Mgr‘ketl_ﬁink\ Todos los derechos reservados.
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05. INFORMACION BASICA

En esta pagina debera completar la informacién general de su mercado agricola.

{Cuando abrio las puertas la granja bajo la titularidad del propietario actual?

Ingrese la fecha con el formato MM/DD/AAAA. Por ejemplo, si la granja ha sido parte de
su familia durante generaciones, pero usted obtuvo la titularidad como propietario el 8 de
junio de 2015, ingrese 06/08/2015. Si no sabe la fecha especifica, puede ingresar una
fecha estimada.

Si su tienda todavia no abrid, puede poner una fecha futura dentro de un rango de 30 dias.

Nombre de la tienda

Nombre que usa para la actividad comercial o con el que publicita su tienda.

Nombre legal de la empresa (si es diferente al nombre de la tienda)

El nombre que utiliza en documentos legales, como licencias o contratos de alquiler.

Numero de la cadena de tiendas

Esto es opcional, pero le pedimos que escriba “NAFMNP” (por su sigla en inglés, Asociacion
Nacional de Programas de Nutricion de Mercados Agricolas) para que el USDA sepa que esta
trabajando con MarketLink.

12
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Direccion del lugar
Esta es la ubicacion geografica de su granja, no del sitio donde vende sus productos. No ponga la
direccion del mercado agricola donde vende sus productos o la del puesto de venta de la granja si

este tiene una direccion diferente.

Si esta es también su direccidon postal, sera la direccion que el FNS utilice para enviar las solicitudes
de informacion adicional y su paquete de aprobacion.

{La direccion postal es la misma que la direccién del lugar?

Si no es la misma, ingrese su direcciéon postal.

Si la direccion postal es diferente de la direccion del lugar, el FNS utilizara la direccién postal para
enviar las solicitudes de informacion adicional y su paquete de aprobacion.

Numero de teléfono de la tienda

Escriba el nUmero de teléfono a través del cual los clientes pueden comunicarse con su granja. Solo
se requiere un numero, pero puede escribir otros numeros adicionales si lo desea.

Direccion de correo electronico del propietario o la tienda

Ingrese el correo electronico mas adecuado para la granja. También hay una opcion mas
adelante en la solicitud para ingresar su direccion de correo electronico personal, si es otra.
Como el FNS se comunicara con usted de esta manera, asegurese de que sea una direccion de
correo electronico que verifique con frecuencia.

13
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Tipo de tienda

Debera indicar si su empresa es un tipo de tienda especial (es decir, una tienda que no es
tradicional ni la tipica tienda de venta minorista). En ese caso, haga clic en “Si".

Al hacer clic en “Si”, se activara el menu desplegable de Tipo de tienda. Haga clic en la casilla 'y &g
seleccione “Agricultor de venta directa (Puesto de granja)”. ;

K

&

Cuando haya completado toda la informacién solicitada en esta pagina, desplacese hacia el final y ;f?'fjgz
haga clic en “Siguiente”. A

t w
s . : FORM APPROVED OMB No. 0584-0008 f
% Online Store Application o e aroross  Home  ContactUs  Help  Logout W
Cg{? g
—~
Due to the coronavirus (COVID-19) National Emergency, retailers must respond to requests for information by electronically uploading all supporting documentation that is requested by FNS. Thank you for your cooperation. e\f;‘

Application Type

Basic Information & Print Page
Before You Begin In this section, provide market information. Use the 'Help' feature (the button in the upper right hand corner of the screen) if you have any questions.

When did or when will the market open for business under the current ownership? *
Acknowledgement Agreement

MM/DD/YYYY [
Basic Information
Accountability Information Market Name * )
Sales Information
. I
Inventory Information Legal Business Name (if different from market name) Q
Supplemental Information
Market Number (7]

Review and Submit
Location Address

What is the address where the market is conducted? (i.e., where the market takes place)

Street Number * Street Name * Additional Address Line

e.g.. Unit #, Stall #, Apt. #, etc

City * State * v Zip Code * Zip+4

Derechos de autor © 2022 MarketLink. Todos los derechos reservados.
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06. INFORMACION DE LA PROPIEDAD

En esta pagina, indicara como es la estructura de su empresa y proporcionara informaciéon para la
autoridad responsable. Las respuestas a estas preguntas daran lugar a nuevas preguntas sobre datos
requeridos, asi que revise las opciones de las siguientes paginas para ver qué tipo de propiedad se
ajusta mejor a su granja.

FORM APPROVED OMB No. 0584-

USDA

= | Online Store Application o D0t i Home  ContactUs  Help  Logout

Due to the coronavirus (COVID-19) National Emergency, retailers must respond to requests for information by electronically uploading all supporting documentation that is requested by FNS. Thank you for
your cooperation.

Applicationiyps Ownership Information & Print Page
In this section, provide information on the type of ownership as well as the identity of each owner. You must provide
Before You Begin
information for all officers, owners, partners, and members, if the store is owned by one or more people, a nonprofit

Acknowledgement Agreement organization, or a private corporation. Click Help for more information about this question.

Is your firm legally organized as a nonprofit entity? *

O Yes O No

Ownership Information Answer the following questions for all officers, owners, partners, members, and/or managers.

Has any officer, owner, partner, member and/or manager ever been denied,withdrawn, disqualified, suspended, or been fined for
Supplemental Nutrition Assistance Program (SNAP), WIC, business, alcohol, tobacco, lottery, and/or health violations? *

O Yes O No

Has any officer, owner, partner, member and/or manager currently or ever been suspended or debarred from conducting business
with or participating in any program administered by the federal government? *

O Yes O No

Is any officer, owner, partner, and/or member currently receiving assistance through the Supplemental Nutrition Assistance
Program? *

O Yes O No

Has any officer, owner, partner and/or member ever been disqualified from receiving assistance through the Supplemental Nutrition

Basic Information

Sales Information

Inventory Information

Supplemental Information

15
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Sin fines de lucro

¢Su firma esta organizada legalmente como una entidad sin fines de lucro? Si su respuesta es “Si”,
este dato generara las siguientes preguntas:

1

¢Su firma esta declarada como una organizacion sin fines de lucro 501(c)3 exenta de impuestos?
Responda “Si” 0 “No” dependiendo del estado.

Si tiene un Numero de Identificacion de Empleador (EIN, por su sigla en inglés), ingréselo aqui.
Ingrese el EIN de su organizacion; esta pregunta es obligatoria para las organizaciones sin
fines de lucro.

Nombre y direccion de la compania

Es importante poner el nombre y la direccion de su organizacion tal y como se registro en el
IRS como organizacion sin fines de lucro, no el nombre del mercado agricultor (excepto que
sean iguales).

Informacion personal de cada propietario/director ejecutivo
Ingrese el nombre legal completo de la persona, tal como aparece en su tarjeta de seguro

social, la direccion de su hogar y el numero de sequro social*. Por ultimo, elija el rol “Director”
si es el propietario o director ejecutivo de la empresa.

Si la granja tiene mas propietarios o desea registrar a otras personas en la solicitud, haga clic
en la opcion “Anadir persona adicional” del lado derecho. Ingrese la informacion de la persona
y elija su rol. Si su rol no es el de director ejecutivo ni el de miembro del consejo directivo,
marque “Funcionario de la empresa’.

16
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Empresa de capital abierto o gubernamental

1 ¢Su firma esta organizada legalmente como una entidad sin fines de lucro?
Haga clic en “No” y, cuando aparezcan las opciones del menu desplegable, seleccione
“Gubernamental’.

72 Nombre y direccion de la agencia de gobierno responsable
Escriba el nombre y la direccion del organismo de gobierno que patrocina o administra la
granja, no el nombre de la granja ni el nombre de la tienda.

3 Informacion de la persona de contacto
Esta debe ser la persona que supervisa la actividad de la granja a nombre de la agencia de
gobierno, pero no necesariamente quien completa la solicitud, aunque tenga autoridad para
hacerlo.

Ingrese el nombre legal completo de la persona, su numero de teléfono (en caso de que sea
diferente al numero de contacto de la granja) y su direccion de correo electronico (en caso de
que sea diferente al de la granja).

Derechos de autor © 2022 MarketLink. Todos los derechos reservados.



Sociedad de responsabilidad limitada (LLC), empresa privada

1 ¢Su firma esta organizada legalmente como una entidad sin fines de lucro?
Haga clic en “No” y, cuando aparezcan las opciones del menu desplegable, seleccione el tipo
de estructura de su organizacion.

2 Si tiene un Numero de Identificacion de Empleador (EIN), ingréselo aqui.
Ingrese el EIN de su organizacion (no obligatorio).

3 Nombre y direccion de la compafia
Escriba el nombre y la direccion de su organizacion tal y como se registro en el IRS. No escriba
el nombre de su granja ni el de la tienda de su granja (excepto que sea el mismo).

4 Informacion personal de cada propietario.
Ingrese el nombre legal completo de la persona, tal como aparece en su tarjeta de seguro
social, direccion de su hogar, numero de seguro social, fecha de nacimiento y direccion de
correo electronico. En cuanto al rol de propietario y director ejecutivo, puede seleccionar la
opcion “Funcionario de la empresa”.

5 Silagranja tiene mas propietarios o desea registrar a otras personas en la solicitud, haga clic
en la opcion “Anadir persona adicional” del lado derecho. Ingrese la informacion de la persona
y agréguela como “Funcionario de la empresa”.

18
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Asociaciones

1 ¢Su firma esta organizada legalmente como una entidad sin fines de lucro?

Haga clic en “No” y, cuando aparezcan las opciones del menu desplegable, seleccione “Socio”.

7 Sitiene un Numero de Identificacion de Empleador (EIN), ingréselo aqui.
Ingrese el EIN de su granja (no obligatorio).

3 Informacion personal de cada propietario/socio.

*

*

*

*

*

Ingrese el nombre legal completo del primer socio, tal como aparece en su tarjeta de
seguro social. Ingrese la direccion de su hogar.

Ingrese el numero de seguro social y la fecha de

nacimiento. En Rol, seleccione “Socio’.

Ingrese su direccion de correo electronico.

Cuando haya terminado de completar la informacién del primer socio, haga clic en la opcién

“Anadir persona adicional” del lado derecho. Ingrese la informacién del segundo socio.

19
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Empresa unipersonal

seleccione “Empresa unipersonal”.

7 Sitiene un Numero de Identificacion de Empleador (EIN), ingréselo aqui.

En “Propietario unico”, ingrese su SSN.

3 Informacion personal del propietario de la empresa unipersonal.

L J

*

L 4

*

*

Nota:

Ingrese el nombre legal completo del primer socio, tal como aparece en su tarjeta de
seguro social. Ingrese la direccion de su hogar.

Ingrese el numero de seguro social y la fecha de

nacimiento. En Rol, seleccione “Propietario”.

Ingrese su direccion de correo electronico.

En el formulario figuran otras opciones, pero en el caso de un agricultor de venta directa

clasificado como una empresa unipersonal, debe incluir la informacion del propietario donde se
pida la informacion de la autoridad responsable.

Si su empresa tiene mas propietarios, no califica como “Empresa unipersonal”. Si necesita ayuda
para determinar la estructura de su empresa, comuniquese con nosotros a esta direccion:
info@marketlink.org

Empresa de capital abierto

Para ser una empresa de capital abierto, su compania debe ser lo suficientemente grande como
para cotizar en bolsa. Es muy raro que los mercados agricolas tengan esta estructura, asi que no
incluiremos esta seccién intencionalmente para evitar confusiones. Si tiene preguntas sobre este
tema, envie un correo electrénico a info@marketlink.org.
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07. PREGUNTAS PARA LA AUTORIDAD RESPONSABLE

Para dar fin a esta pagina, independientemente del tipo de estructura de empresa que haya elegido,
tendra que contestar las 6 preguntas que figuran a continuacion, seguidas de la informacion del
propietario.

Answer the following questions for all officers, owners, partners, members, and/or managers.

Has any officer, owner, partner, member and/or manager ever been denied,withdrawn, disqualified, suspended, or been fined for
Supplemental Nutrition Assistance Program (SNAP), WIC, business, alcohol, tobacco, lottery, and/or health violations? *

O Yes O No

Has any officer, owner, partner, member and/or manager currently or ever been suspended or debarred from conducting business with
or participating in any program administered by the federal government? *

O Yes O No
Is any officer, owner, partner, and/or member currently receiving assistance through the Supplemental Nutrition Assistance Program? *

O Yes O No

Has any officer, owner, partner and/or member ever been disqualified from receiving assistance through the Supplemental Nutrition
Assistance Program for an intentional program violation (IPV) or fraud? *

O Yes O No

Does any officer, owner, partner, and/or member currently own any other SNAP authorized stores (such as Store, Farmers' Market,
etc.)? *

O Yes O No

Was any officer, owner, partner, member, and/or manager convicted of any crime after June 1, 1999? *

O Yes O No
Back Save and Continue Later
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07. PREGUNTAS PARA LA AUTORIDAD RESPONSABLE (CONTINUACION)

Estas preguntas se hacen para determinar si los propietarios y autoridades responsables
podrian poner en riesgo el programa por sus antecedentes penales. Responda estas preguntas
para los casos de todas las autoridades responsables que haya indicado anteriormente. Si
responde “si” a alguna de las preguntas, aparecera una secciéon de comentarios adicionales
donde podra agregar detalles. Es probable que el FNS le solicite documentacion adicional, por
eso seria bueno tener preparada cualquier declaracion legal, registro de arresto, registro de
infracciéon comercial, etc., en caso de que sea necesario. Cuando termine de completar esta
pagina, desplacese hacia el final y haga clic en “Siguiente”.

Nota: Puede solicitar el permiso para ser un minorista autorizado del SNAP, incluso si es un
beneficiario del SNAP. Tiene que informarle a la persona encargada de su caso en la agencia
estatal que le otorga los beneficios del SNAP que esta completando la solicitud para ser un
minorista autorizado del SNAP. Presente una carta por parte de la persona encargada de su
caso o de la agencia estatal que le otorga los beneficios del SNAP en la que se reconozca que
usted esta solicitando ser un minorista del SNAP, esto puede ayudar a acelerar el proceso de
solicitud. Si no tiene una persona encargada de su caso, tenga en cuenta que el FNS le pedira
una verificacién adicional de vez en cuando, por eso asegurese de anotar esto en la seccion
de comentarios adicionales.

22
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08. INFORMACION DE VENTAS

En esta pagina, tendra que ingresar informacion sobre sus ventas minoristas y proporcionar
valores estimados del desglose de ventas de su inventario. Esto es necesario para determinar
si cumple con el Criterio B de los Requisitos de almacenamiento que se basan en las normas
“de elegibilidad del USDA. Puede consultar los requisitos y las categorias de alimentos
esenciales aqui (solo en inglés). Le reiteramos que puede proporcionar su mejor aproximacion
a la cantidad.

FORM APPROVED OMBE No. 0584-0008

USDA opline Store Application Expiration Date: 0173172004 HOme  ContactUs  Help  Logout

—_——
|

Due to the coronavirus (COVID-19) National Emergency, retailers must respond to requests for information by electronically uploading all supporting documentation that is requested by FNS. Thank you for
your cooperation.

Application;Type Sales Information & Print Page

In this section, you will specify the store sales information.
Before You Begin

Do you sell products wholesale to other businesses such as hospitals or restaurants? *
Acknowledgement Agreement O Yes O No

Do you sell gasoline? *

O Yes @ No

Basic Information

Ownership Information

Total Retail Sales

Sales Information Select estimated or actual retail sales. If your store has been open under your ownership for more than one year, you
must enter actual total retail sales from your most recent Internal Revenue Service (IRS) tax return for this store. If your
. store has been open under your ownership for less than one year, you must provide estimated sales.
Inventory Information

Retail sales are:

Supplemental Information O Estimated O Wil

Review and Submit Back Save and Continue Later Next
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Preguntas sobre ventas mayoristas

;Vende productos al por mayor a comercios como restaurantes, tiendas de comestibles,
hospitales, escuelas, etc.? Si responde “Si”, se le mostrara una segunda pregunta a la que debera
responder si sus ventas mayoristas exceden los $250,000 o el 50 % de sus ventas brutas totales.

Si responde “Si” a esta pregunta, el FNS le pedira que proporcione las cifras del total de sus
transacciones mayoristas del ultimo ano fiscal.

Responda “No” si no realiza ventas al por mayor.

éVende gasolina?

Responda “Si” o “No”.

Total de ventas minoristas

Seleccione Ventas minoristas estimadas o reales (ventas de todos los productos que vende en su
granja, tanto productos alimenticios como no alimenticios y servicios). No incluya las ve
mayoristas en esta seccion.

Venta estimada: Elija esta opcion si su granja ha estado abierta por menos de un afo.
Proporcione su mejor aproximacion a la cantidad de ventas minoristas anuales que realizara.

Venta real: Si su granja ha estado abierta por mas de un afo, debe seleccionar esta opcion e

ingresar el monto total real de ventas minoristas de su declaracion de devolucion de
impuestos mas reciente.
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PORCENTAJE DE CADA CATEGORIA DE VENTA

Segun el monto ingresado en la pregunta de las ventas minoristas, ahora debera hacer un
desglose de ese monto segun cada categoria de venta. Puede proporcionar su mejor aproximacion
en las siguientes categorias:

1 Alimentos esenciales
Ldcteos, pan/cereales, frutas/verduras y carne/aves de corral/pescado. Una forma fdcil de
identificar estos alimentos es pensar en que son alimentos enteros que se compran y se llevan a
casa para preparar comidas que alimentan a una persona o familia. Para obtener mads
informacion, consulte la guia de alimentos esenciales del USDA en este enlace (solo en inglés).

7 Alimentos no esenciales
Esta categoria incluye refrigerios, patatas fritas, golosinas o cualquier otro producto de valor
agregado. Los alimentos mds comunes de esta categoria que suelen vender los mercados agricolas
son la mermelada, las jaleas y la miel. Puede consultar la guia del USDA para obtener mads detalles
aqui (solo en inglés).

3 Alimentos calientes
Son comidas calientes preparadas para comer de inmediato. Puede consultar la guia del USDA
para obtener mads detalles aqui (solo en inglés).

4 Alimentos frios preparados en el lugar
Son comidas que el vendedor prepara en el lugar para que se consuman de inmediato (p. ej.,
sdandwiches, ensaladas y recipientes con comida). Puede consultar la guia del USDA para obtener
mads detalles aqui (solo en inglés).

5 Articulos no alimenticios
Algunos ejemplos de esta categoria son flores, alimentos para mascotas, articulos artesanales,

camisetas, etc.

Si no vende ninguno de los articulos de esta categoria, ponga 0 %, pero no deje la respuesta en
blanco. El total debe ser igual a 100 %. Cuando termine de completar esta pagina, desplacese
hacia el final y haga clic en “Siguiente”.
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09. INFORMACION DEL INVENTARIO

En esta pagina, hara un desglose del inventario de alimentos esenciales que vende en
unidades de almacenamiento. Esto es necesario para determinar si cumple con el Criterio A
de los Requisitos de almacenamiento que se basan en las normas de elegibilidad del USDA.
Puede consultar los requisitos y las categorias de alimentos esenciales aqui (solo en inglés).
Le reiteramos que puede proporcionar su mejor aproximacion a la cantidad.

USDA

FORM APPROVED OMB No. 0584-0008

ﬁ Online Store Application Skip Navigation Expieation Dete: 01/31/2024 Home Contact Us Help Logout

Due to the coronavirus (COVID-19) National Emergency, retailers must respond to requests for information by electronically uploading all supporting documentation that is requested by FNS. Thank you for your cooperation.

Appication Type Inventory Information & Print Page

: In this section, you will specify the types of inventory that you carry at this location. Please answer the questions regarding staple food
Before You Begin

varieties and the depth of stock that you have currently and on a continuous basis in your store.

Acknowledgement Agreement
9 9 Answer the following questions regarding staple food varieties that you have currently and on a continuous basis in your store.

Select the number of varieties for each staple food category if less than 10. Select "10+" if the number of varieties for each staple

Basic Information
food category is equal to or greater than 10.

Ownership Information
Indicate the number of varieties in the Breads and/or Cereals staple food category

(Examples: rice, pasta, flour, pita, tortilla, etc.) * FAINCEOng

Sales Information

Inventory Information Indicate the number of varieties in the Dairy products staple food category =
= " Select One
(Examples: soymilk, butter, yogurt, infant formula, etc.) *

Supplemental Information

Indicate the number of varieties in the Meat, Poultry, and/or Fish staple food category

A 5 electOne ¥
Review and Submit (Examples: beef, pork, eggs, tuna, etc.) * $ o
i
Indicate the number of varieties in the Vegetables and/or Fruits staple food category Select One = ’77‘/ {
(Examples: apple, tomato, peach, carrot, etc.) * U ) /4‘ 7,
)
i
04

e autor © 2022 MarketLink. Todos los derechos reservados.
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09. INFORMACION DEL INVENTARIO (CONTINUACION)

En cada categoria, indique el numero de variedades de unidades de almacenamiento que su
granja vende de manera continua. Ingrese un numero del 1 al 10 del menu desplegable. Si el
numero es mayor que 10, puede seleccionar 10+, y si no hay ninguna variedad en la categoria,
seleccione 0. Por ejemplo, si vende muchas variedades de manzanas, eso cuenta como 1
variedad de unidad de almacenamiento de la categoria Verduras/Frutas. Si vende manzanas,
duraznos, peras y col rizada, vende 4 variedades de unidades de almacenamiento de la
categoria Verduras/Frutas.

Una unidad de almacenamiento puede definirse como una lata, un racimo, una caja, una bolsa
o un envase en el que se suele vender un producto. En el caso de las frutas o verduras sueltas,
o de los articulos individuales, 3 unidades individuales se consideran 1 unidad de
almacenamiento (p. ej.: 3 manzanas = 1 unidad de almacenamiento en la categoria de frutas;
3 latas de atun = 1 unidad de almacenamiento en la categoria de carne). Si un articulo esta
enlatado y el ingrediente principal se ajusta a la definicién de alimento esencial, entonces se
considera un alimento esencial (p. ej.: sopa de champinones, si el ingrediente principal son
los champifones).

o T e
s A9
SR T o
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09. INFORMACION DEL INVENTARIO (CONTINUACION)

En la siguiente seccion, en lugar de indicar un namero especifico, simplemente respondera “Si”
o “No” en cada categoria. En la primera seccion, respondera “Si” o “No” si su tienda tiene al
menos tres unidades de almacenamiento de al menos 3 variedades en cada categoria. En la
ultima seccion, respondera “Si” o “No” si su tienda tiene al menos una variedad perecedera en
cada categoria.

Cuando termine de completar esta pagina, desplacese hacia el final y haga clic en “Siguiente”.

the g sti regarding stocking units of staple food varieties that you have currently and on a continuous basis in your market.

Do you have at least three stocking units of at least threo varioties in the Breads and/or Cereals category
(Examples: 3 bags of rice, 3 boxes of pasta, 3 packages of bread, etc.)? * () Yes () No

Do you have at least three stocking units of at least three varieties in the Dairy products category
(Examples: 3 cartons of soymilk, 3 cans of infant formula, 3 packages of cheese, ec.)? * () Yes () No

Do you have at least three stocking units of at least three varieties in the Meat, Poultry, and/or Fish category
(Examplos: 3 cans of tuna, 3 cartons of 0ggs, 3 packages of ground boaf, etc.)? * ) Yes () No

Do you have at least three stocking units of at least three varieties in the Vegetables and/or Fruits category
(Examplos: 3 apples, 3 cans of peaches, 3 packages of lettuce, otc)? * QO Yes O No

the foll

ing i regarding perishable foods that you have ly and on a i basis in your store.

Do you have at least one variety of perishable foods in the Breads and/or Cereals category
(Examples: bread, pita, etc.)? * ":,) Yos Q No

Do you have at least one variety of perishable foods in the Dairy products category
cow's milk, refrig butter, etc)? * () Yes (O No

Do you have at least one variety of perishable foods In the Meat, Poultry, and/or Fish category

(Examples: fresh eggs, frozen chicken, etc.)? * O Yes O No
Do you have at least one variety of foods in the les and/or Fruits category
(Examptes: fresh apples, frozen broccoli, etc)? * (O Yes (O No

Back Save and Continue Later m
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10. INFORMACION ADICIONAL

En esta pagina, indicara sus horas de atencion, la informacion de la institucion financiera 'y
cualquier otra informacién adicional relevante para su solicitud.

- - - VE . -0008
Online Store Application A o Dote. o124 _Home  ContactUs  Help  Logout

USDA
=

Due to the coronavirus (COVID-19) National Emergency, retailers must respond to requests for information by electronically uploading all supporting documentation that is requested by FNS. Thank you for
your cooperation.

Application Type Supplemental Information 5 Print Page

In this section, you will specify your store's operational information based on this store location
Before You Begin

Acknowledgement Agreement How many cash registers are at your store? *

Basic Information
Are optical scanners used at this store? *

Ownership Information O Yes O No
Is your store open year round? *

O Yes O No

Is your store open 7 days a week, 24 hours per day? *

Supplemental Information
O Yes O No

Review and Submit Provide the name and address of the financial institution (bank) that you will be using for SNAP payment

deposits

Sales Information

Inventory Information

<

larketLink. Todos los derechos reservados.

Financial Institution Name *
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éCuantas cajas registradoras hay en su tienda?

Esto se refiere a la cantidad de cajas registradoras que hay en su puesto de venta en la granja o
al dispositivo de venta que lleva al mercado agricola. Para muchos agricultores, la “caja
registradora” es una caja para guardar el dinero, el bolsillo o un teléfono o tableta.

éSe utilizan escaneres dpticos en tienda?

Los escaneres Opticos son herramientas que sirven para leer cédigos UPC (por su sigla en
inglés, codigo universal de producto) y que se utilizan, generalmente, en tiendas minoristas y
de comestibles. Casi siempre, la respuesta a esta pregunta en el caso de las granjas y
mercados agricolas es “No”.

éSu mercado abre durante todo el ano?

Si responde “No”, se desplegara un menu con opciones para que indique los meses en los que su
mercado esta abierto al publico.

éSu mercado esta abierto los 7 dias de la semana y las 24 horas del dia?

En la mayoria de los casos, la respuesta a esta pregunta en el caso de los mercados agricolas es
“No”. Si responde “No”, se desplegara un menu con opciones para que indique qué dias y horas
su mercado esta abierto al publico.

Recuerde indicar las horas en formato de 24 horas (p. ej.: 08:00). Para los dias que el mercado
cierra, debera ingresar “00:00”.
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Institucion financiera

Ponga el nombre y la direccion del banco que piensa utilizar cuando obtenga la aprobacién del SNAP

para depositar los pagos del SNAP en la cuenta de ese banco.

Nombre y nimero de teléfono del proveedor del equipo de EBT

Si tiene previsto utilizar el equipo proporcionado por la subvencion por medio de MarketLink,
ponga “Novo Dia Group”. Si piensa utilizar un proveedor diferente, puede indicarlo, pero no es
obligatorio. Si sabe su numero de teléfono, puede indicarlo, pero no es obligatorio.

Direccion del proveedor del equipo

Si la sabe, marque “Si” e ingrese la direccion. Si tiene previsto utilizar el equipo proporcionado
por la subvencién por medio de MarketLink, ingrese esta direccion: 6300 Bridge Point Pkwy,
Austin, TX 78730, USA

Si no la sabe, o0 no esta seguro, marque “No”.

Sitio web de la tienda

Si su granja tiene un sitio web, una pagina de Facebook, una pagina de Instagram u otra clase de
presencia en linea, indiquela aqui. Esta pregunta no es obligatoria, pero proporcionar un sitio web
ayuda al FNS a verificar mejor que su negocio sea legitimo, asi que, aunque sea un detalle minimo,
es util.
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Seccion de comentarios adicionales

Esta seccion tampoco es obligatoria, pero hemos comprobado que proporcionar mas detalles en
su solicitud ayuda a reducir el tiempo que tarda la aprobacion. Recomendamos incluir la siguiente
informacion:

1 “Nuestra tienda cumple con la definicion del USDA de agricultor de venta directa.
Cultivamos nuestros propios productos y los vendemos directamente al publico. Las
direcciones son las mismas que en el archivo”.

pi “Los principales cultivos y articulos que
producimos y vendemos son:” Nota: Puede indicar
sus productos mds vendidos o los cultivos

principales.
3 “El area de nuestra granja es de acres”.
4 “El horario de atencion de nuestra granja es:”

Nota: Aqui es donde podria proporcionar mads detalles sobre donde y cudndo vende al
publico. Si los horarios que ha indicado antes en esta pdgina son solo para un puesto
central, aqui es donde debe anadir los mercados de agricultores a los que asiste. Si vende
en un solo punto, ignore esta informacion.

Si se queda sin espacio, puede guardar todo esto en un documento de Word y subirlo con
su documentacion complementaria después de presentar su solicitud.

Cuando termine de completar esta pagina, desplacese hacia el final y haga clic en “Siguiente”.
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11. REVISION Y ENVIO

Esta es la Ultima pagina de la solicitud. Esta es su Ultima oportunidad para revisar todo antes
de presentar la solicitud. Ademas, podra descargar una copia de lo que presente para usted.
Antes de enviar su solicitud, asegurese de hacer clic en “Ver/Imprimir solicitud (PDF)”, para
poder guardar una copia para usted.

Expiration Date: 01/31/2024

% Online Store Application FORMAPPROVED OMB No. 05640008 iome  ContactUs  Help  Logout

Due to the coronavirus (COVID-19) National Emergency, retailers must respond to requests for information by electronically uploading all supporting documentation that is requested by FNS. Thank you for your cooperation.

Application Type

Before You Begin
Acknowledgement Agreement
Basic Information

Ownership Information

Sales Information

Inventory Information

Supplemental Information

Review and Submit

Review and Submit &9 Print Page
You are almost finished. Before you submit your application, read and follow all the instructions below.

WARNING: You cannot make changes or corrections to your application once you click Submit Application below.

1. Review your application for accuracy. Click the "View/Print Application” below to review your application. Acrobat Reader is required to view PDF. If
orrect any mistakes, use the navigation menu on the left hand side of the screen to move from page to page.

"PRIOR TO SUBMISSION TO PRINT YOUR APPLICATION FOR YOUR RECORDS.

3. Submit Your Application: Once you're ready to submit your application, use the Submit Application button below. You will be allowed to submit
the application only after you accept the penalty warning statement.

PENALTY WARNING STATEMENT - The Food and Nutrition Service can deny or withdraw your approval to accept Supplemental Nutrition
Assistance Program benefits if you provide false information or try to hide information we ask you to give us. In addition, if false information is
provided or information is hidden from the Food and Nutrition Service, the owners of the firm may be liable for a $10,000 fine or imprisoned for as
long as five years, or both (7 U.S.C. 2024(f) and 18 U.S.C. 1001).

| have read, understand and agree with the conditions of participation outlined in the Pdvacy Act, Use and Disclosure, Penalty Warning and
Certification Statements, and agree to ply with all y and regulatory requir iated with participation in the Supplemental
Nutrition Assistance Program.

() Accept () Reject

Back Submit Application
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11. REVISION Y ENVIO

Cuando esté listo para enviarla, haga clic en “Aceptar” debajo de la Declaracion de
Advertencia de Sancién y desplacese hasta el final de la pagina y haga clic en “Enviar
solicitud” en el lado derecho.

iFelicitaciones! Usted ha completado la solicitud de aprobacion del SNAP/FNS para
comerciantes minoristas y ha dado el primer paso para contribuir con el acceso a los
alimentos en su comunidad.
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DESPUES DE ENVIAR SU
SOLICITUD

Su solicitud se envid, pero no esta del todo completa. Las solicitudes no se consideran completas
hasta que se presenta toda la documentacion complementaria, incluida la Declaracion de
Certificacién y Firma.

FORM APPROVED OMB No. 0584-0008

_QSDA Online Store Application Expiration Date: 01/31/2024 Home Contact Us Help Logout

e
- ]

Due to the coronavirus (COVID-19) National Emergency, retailers must respond to requests for information by electronically uploading all supporting documentation that is requested by FNS. Thank you for your cooperation.

Documents to Submit & Print Page

Documents to Submit to USDA's Food and Nutrition Service:

Your application was submitted and assigned FNS Number - 1234567 Please keep this number, as it is a permanent ID for the store.
You are NOT approved to accept SNAP benefits until FNS makes a determination regarding your eligibility.

FNS will process an application once it's complete and notify you of a decision in writing. In order to help determine your eligibility, an FNS employee or representative may visit
your store.

In order to complete your application, you must submit supporting documentation as follows:

1. Submit a signed ‘Certification & Signature Statement' page for each owner, partner, and corporate officer. To do this: click the “Print” button below and physically sign the
page. Then, if necessary, scan the page to your computer. Return to this website and upload the page that you signed.

” Print Required Certification and Signature Statement

2. Submit at least one current business license in your name. Click here for examples.

3. Submit a color copy of Photo Identification for each owner, partner, and corporate officer. Copy each identification card in color on a separate page. Click here for examples.

4. Submit a color copy of Social Security Number verification for each owner, partner, and corporate officer. Copy each identification card in color on a separate page. Click
here for examples.

Submit Documents Electronically

Derechos de autor © 2022 MarketLink. Todos los derechos reservados.
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Después de presentar su solicitud, la siguiente pagina le proporcionara su numero FNS y una
lista de todos los documentos complementarios que debe presentar, pero también recibira un
correo electrénico con esta informaciéon. Asegurese de guardar esta informaciéon en un lugar
seguro: su numero FNS sera la referencia de su solicitud.

Nota: Antes de salir de esta pagina, asegurese de hacer clic en “Imprimir la Declaracion de
Certificacion y Firma requerida”. Esto le permitira descargar una copia del documento en
su computadora e imprimirlo para firmarlo. En el archivo de la solicitud habra una pagina
para las firmas de cada autoridad responsable que usted registré. Si no descarga esta
pagina antes de salir, podra descargarla mas tarde desde la seccion de carga de documentos
que se explica en la siguiente seccion de esta guia.

36
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CARGAR LOS DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS

La documentacion complementaria que debera cargar depende del tipo de propiedad.
Recorra estas opciones para encontrar el tipo de propiedad a la que pertenece su granja.

Sin fines de lucro

1 Copia a color de una identificacién con foto valida emitida por el Estado (como la licencia o
el pasaporte) de todas las personas registradas en la solicitud (si se utiliza una licencia, se
debe sacar copia del frente y el dorso).

72 Copia a color de la tarjeta del numero de seguro social de todas las personas registradas en
la solicitud (solo el frente). Si no tiene esta tarjeta, debera presentar su declaracion de
devoluciéon de impuestos (solo la primera pagina) o el Formulario W-2 en su lugar (se pueden
tachar los ingresos y datos del conyuge).

3  Declaracién de Certificacion y Firma firmada (archivo que descarg6 en la pagina de envio de
la solicitud) para cada propietario/persona registrada en la solicitud. Recuerde que debe
imprimirla y firmar el papel. El FNS no aceptara firmas electrénicas.

4  Sicompleta la solicitud como una organizacion sin fines de lucro 501c3, debe cargar una
copia de la carta de determinacién 501c3 del IRS.

5 Sitiene alguna licencia comercial para realizar actividades comerciales en el lugar, también
DEBE enviar la(s) copia(s) de dicha(s) licencia(s). Si no cuenta con dicha informacion, no es
necesario que la envie.
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Empresa gubernamental

1 Declaracion de Certificacion y Firma firmada (archivo que descarg6 en la pagina de envio de
la solicitud). Debe ser firmada por un funcionario de gobierno que pueda firmar legalmente
documentos oficiales. Recuerde que debe imprimirla y firmar el papel. El FNS no aceptara
firmas electronicas.

7 Carta con el membrete correspondiente en la que se confirme que la persona que firma la
Declaracion de Certificacion y Firma es la autoridad responsable de esa organizacién/entidad
y tiene la facultad para firmar en su nombre. Incluya también un texto que confirme que la
entidad gubernamental es propietaria o patrocinadora del mercado.

3  Carta con el membrete correspondiente en la que se indique que la entidad gubernamental
es propietaria o patrocinadora de la granja.

4  Formulario W-9 con la informacién del EIN de la organizacion gubernamental.

Derechos de autor © 2022 MarketLink. Todos los derethOs reservados.

5  Si tiene alguna licencia comercial para realizar actividades comerciales en el lugar, también
DEBE enviar la(s) copia(s) de dicha(s) licencia(s). Si no cuenta con dicha informacion, no es
= necesario que la envie.
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Sociedad de responsabilidad limitada (LLC), empresa privada, empresa unipersonal o
asociaciones

1 Copia a color de una identificacion con foto valida emitida por el Estado (como la licencia o
el pasaporte) de todas las personas registradas en la solicitud (si se utiliza una licencia, se
debe sacar copia del frente y el dorso).

72 Copia a color de la tarjeta del numero de seguro social de todas las personas registradas en
la solicitud (solo el frente). Si no tiene esta tarjeta, debera presentar su declaracién de
devoluciéon de impuestos (solo la primera pagina) o el Formulario W-2 en su lugar (se pueden
tachar los ingresos y datos del conyuge).

3  Declaracién de Certificacion y Firma firmada (archivo que descarg6 en la pagina de envio de
la solicitud) para cada propietario/persona registrada en la solicitud. Recuerde que debe
imprimirla y firmar el papel. EI FNS no aceptara firmas electrénicas.

4  Si tiene alguna licencia comercial para realizar actividades comerciales en el lugar, también
DEBE enviar la(s) copia(s) de dicha(s) licencia(s). Si no cuenta con dicha informacion, no es
necesario que la envie.

Empresa de capital abierto

Para ser una empresa de capital abierto, su compania debe ser lo suficientemente grande como
para cotizar en bolsa. Es muy raro que las granjas tengan esta estructura, asi que no
incluiremos esta seccion intencionalmente para evitar confusiones. Si tiene preguntas sobre este
‘tema, envie un correo electrénico a info@marketlink.org.

A
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4 )/ Continue Saved Application —

AN
, . _
COMO CARGAR SU DOCUMENTACION
Una vez que reuna todos sus documentos, puede cargarlos en el sitio web del USDA para completar su
solicitud. Es mejor esperar a reunir todos los documentos complementarios y subirlos todos a la vez, =\
en lugar de subirlos por separado. o A
Si todavia esta en la pagina de la solicitud, haga clic en “Inicio” para volver a la pagina principal, o vuelva =

a entrar en su cuenta si regresa mas tarde. En la pagina de inicio, haga clic en “Cargar documentos o
ver/imprimir la carta de presentacion, la Declaracion de Certificacion y Firma y el Formulario 252E”. Esto
abrira un menu desplegable, donde deberia ver su unica solicitud presentada.

Nota: Tiene 30 dias a partir de la fecha de presentacion de su solicitud para subir todos sus documentos,
de lo contrario el FNS considerara su solicitud como incompleta y tendra que empezar de nuevo.

Online Store Application O i ot 01 /ai 024 Home  ContactUs  Help  Logout

USDA
=

Due to the coronavirus (COVID-19) National Emergency, retailers must respond to requests for information by electronically uploading all supporting documentation that is requested by FNS. Thank you for
your cooperation.

Online Store Application (OSA) for SNAP*

For new applications, select from the following options:

Start New Application —

For submitted applications, select from the following options:
8 Check Status Of Previously Submitted Application »

» =5 Upload Documents or View/Print Cover Letter, Certification and Signature Statement and 252E

Form w

Derechos de autor © 2022 MarketLink. Todos los derechos reservados.



COMO CARGAR SU DOCUMENTACION (CONTINUACION)
En el lado derecho, haga clic en “Cargar documentos”. Aqui también puede acceder a otros
documentos importantes si no los descargé al presentar su solicitud:

1 Formulario 252E
Copia en PDF de la solicitud que ha presentado.

7 Carta de presentacion
Utilicelo solo si envia su documentacion por correo postal al USDA (no es recomendable).

3 Declaracion de Certificacion
/. Pdgina de Certificacion y Firmas de cada autoridad responsable que figura en la solicitud.

ﬁ Upload Documents or View/Print Cover Letter, Certification and Signature Statement and 252E

Form =

Take actions on Previously Submitted Application %

You may print a Document Cover Letter, Certification & Signature Statement and 252E Form for an application that you already submitted. The Document Cover
Letter is pre-populated with basic information about your application and includes a summary of all supporting documentation required. Including the Document
Cover Letter when you mail supporting documents ensures that we are able to match your documents to your application file. Failure to include a Document
Cover Letter if you mail your supporting documents may delay the processing of your application.

To print a Document Cover Letter, Certification and Signature Statement or 252E Form please click on the respective link from the list of submitted applications
below:

The 252E Form will only be available to print for applications submitted in the current month and previous month.

Acrobat Reader is required to view PDF

FNS Date
Store Name Street Number / Name City Documents
Number Submitted
252E Form
Cover Letter
1234567 Test Market Application #NAFMNP 123 Test St. Alexandria 09/29/2021 Certification
Statement
Upload Documents
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COMO CARGAR SU DOCUMENTACION (CONTINUACION)

Step 1-3: Upload Documents

Before you can upload, please scan and save each requi 1t as a sep image, PDF file, or MS Word Document.

The name of the documents and the folder(s) containing the documents cannot have any special characters such as an apostrophe or any of the following: ~! @ #$ % ~ & * () 2/ []1{} < > in the title.
Do ts cannot be 0 (MB) or exceed 20 MB in size. For more information on how to upload documents, please refer to our Document Upload Frequently Asked Questions.

Step 1: Select Document Category * v Step 2: Select Document Type * v

Step 3: Choose your Document *

Choose File | No file chosen

Step 4: Review and Submit Uploaded Documents

No. Document Name Date of Upload Actions
No records found. RN . ‘ ;
¥ 0 e
? @
Refresh /
Submitted Documents Q
No. Document Name Submitted Date

No records found.

Refresh

En esta pagina, lo ideal es que siga estos pasos:

Paso 1. Seleccione la categoria del documento

En el menu desplegable de la izquierda, seleccione la categoria adecuada y, a continuacion,
seleccione el tipo de documento.

=R
.‘44
Lot
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Paso 2. Seleccione el tipo del documento

En el menu desplegable esta en el lado derecho. A continuacion, se enumeran los que mas
utilizara:

Documentaciéon impositiva
(Mas comun para las organizaciones
sin fines de lucro)

Carta del IRS para probar la

Licencia comercial, certificacion e
identificacién personal

o ldentificacion con foto exencion de impuestos
o Verificacion del SSN Articulos de incorporacién de
o Declaracion de Certificacion ° organizaciones sin fines de
y Firma firmada Licencia lucro
o Comercial - Documentacién probatoria de

la exencion de impuestos

Paso 3. Seleccione su documento

Una vez que haya seleccionado la categoria y el tipo de documento, cargue el archivo haciendo clic
en “Seleccionar archivo”. Una vez que haya localizado el archivo en su computadora, haga clic en
gar’. Repita los pasos del 1 al 3hasta de se carguen todos sus documentos complementarios.
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Paso 4. Revise y envie la documentacion complementaria

Una vez que haya cargado todos sus documentos, deberia poder visualizarlos en este paso. A
veces tardan unos minutos en aparecer, por lo que es posible que tenga que seguir pulsando
“Actualizar” en la parte inferior derecha hasta que aparezcan todos.

Nota: Esta seccion es solo para cargar los documentos, todavia tiene que asegurarse de enviarlos

para que ingresen oficialmente en el FNS. Cuando vea todos sus documentos en la lista y le
parezca que estan todos bien, haga clic en “Enviar”.

Después de hacer clic en “Enviar”, deberian pasar a esta seccion. De nuevo, puede tardar unos
minutos, por lo que es posible que tenga que pulsar “Actualizar’ hasta que aparezcan todos.

iFelicitaciones! Ahora su solicitud esta completa.

44
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Ahora que ha presentado oficialmente su solicitud, ésta se envia al Centro de Servicio Minorista
del FNS, donde revisaran su solicitud y sus documentos para asegurarse de que todo esta bien.
Le recomendamos que les dé una semana de plazo a partir del momento en que envie sus
documentos y que se comunique con el Centro de Servicio al Comerciante Minorista (RSC) del

SNAP llamando al 877-823-4369 para asegurare de que esta todo bien. Ellos podran decirle si se
necesita mas informacién, si hay que ajustar algo o si sus documentos fueron aceptados y su
solicitud “pasd al siguiente paso”. Esto significa que estan realizando una comprobacion de
antecedentes y que su solicitud esta a la espera de ser asignada a un agente de campo.

Si sus documentos fueron aceptados, y ya ha pasado, asegurese de anotar esa fecha para poder
controlar los plazos. A partir de aqui, generalmente recomendamos volver a entrar a su cuenta al
menos una vez a la semana para comprobar el estado haciendo clic en “Comprobar el estado de
la solicitud presentada anteriormente” y luego en su nimero FNS. Durante este proceso también
le recomendamos que esté atento a su correo electrénico, a la carpeta de correo no deseado y al
correo fisico para ver si hay correspondencia del FNS.
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Si pasan 4 semanas desde la fecha en que su solicitud paso al siguiente paso y no hay actualizaciones
en el sitio web, le recomendamos comunicarse con el Centro de Servicio al Comerciante Minorista

del SNAP llamando al 877-823-4369 para recibir novedades del estado de su solicitud. Podran darle
informacion actualizada o, en caso contrario, solicitaran que el agente asignado a su solicitud lo
[lame para decirle cuando deberia recibir una respuesta. Si no tiene noticias del agente durante ese
plazo, repita este paso cada semana hasta que se pongan en contacto con usted. Mientras tanto, es
recomendable anotar todos los datos de contacto, como la fecha, la hora y el nombre de la persona
con la que ha hablado en cada comunicacion con el Centro de Servicio al Comerciante Minorista o
con el agente del FNS.

Nota: Si pasan 5 semanas, puede llamar al Centro de Servicios Minoristas del SNAP para que “eleven”
su solicitud.

Solicitud de informacion adicional

De vez en cuando, su agente de campo le enviara una solicitud de informacion adicional. Esto
puede suponer mas informacion sobre su granja/empresa, verificacion de la propiedad, licencia
de manipulacion de alimentos, etc.

Las solicitudes de informacion adicional suelen ir acompafnadas de un plazo de respuesta, por lo
gue es importante que compruebe su correo electrénico o el estado de su solicitud a menudo. Si
no responde a una solicitud de informacion adicional a tiempo, consideraran su solicitud como
incompleta.

Si le solicitan documentacién adicional, algunas veces su agente le dara la opcién de enviarle los
documentos por correo electronico, pero también deberia subirlos a su solicitud en linea
utilizando la funcién de carga como hizo con sus documentos complementarios. En ocasiones,
le diran que envie sus documentos por correo postal, pero, de nuevo, no le recomendamos que
lo haga ya que este método puede retrasar su solicitud. Utilice siempre el correo electrénico o la
funciéon de carga cuando esté disponible.
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Una vez que reciba la aprobacion del USDA

Una vez que se haya revisado su solicitud y se haya decidido que todo es correcto, el FNS le
enviara informacion sobre su aprobacion por correo electrénico y por correo postal. Recibira un
permiso que lo autoriza a aceptar transacciones de SNAP/EBT. Asegurese de guardar una version
digital de su permiso, ya que lo necesitara para configurar su cuenta comercial con Novo Dia
Group.

Si esta interesado en utilizar la subvencion MarketLink para obtener equipos gratuitos de
procesamiento de EBT, envienos un correo electréonico directamente cuando reciba su permiso
de autorizacién del FNS a esta direccion: info@marketlink.org. Luego le enviaremos los siguientes
pasos para recibir el equipo y prepararse para comenzar a procesar las transacciones.

47
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Consejos para mantener vigente su autorizacion del SNAP

No se requiere documentacion de sus transacciones del SNAP, a menos que participe en
programas de incentivos especificos que lo requieran.

Procese las transacciones del SNAP al menos una vez al ano. El FNS puede desactivar
cualquier numero FNS que no realice transacciones del SNAP durante largos periodos de
tiempo.

Si su informacién de contacto o su direccion cambian, avise al FNS llamando a la linea
directa del mercado de productos agricolas al 1-312-353-6609 para solicitar el cambio de
informacion y un nuevo permiso.

Guarde copias de su Permiso SNAP y su Solicitud de aprobacion del SNAP en algun lugar seguro.

Si su empresa cambia de propietario o de responsables, tendra que volver a solicitarlo.

Reautorizacion

El permiso que acaba de recibir es valido por 5 afios. Después de ese momento, recibira un correo
electronico y probablemente una carta en la que se le indicara que debe volver a autorizar su
permiso. El correo electronico incluird un enlace para hacerlo. No hace falta que vuelva a
presentar la solicitud completa. Sin embargo, solo tiene 30 dias a partir de la recepcion de este
correo electronico para volver a autorizar su permiso, por lo que le recomendamos que
establezca un recordatorio en su calendario o correo electronico para estar pendiente de la
reautorizacion y asi no perderla.
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@ Markeb Link

www.marketlink.org
info@marketlink.org
@mymarketlink

P.O. Box 9080
Alexandria, VA 22304
445-212-8084

MarketLink es un programa de la
Asociacion Nacional de Programas de Nutricion de Mercados Agricolas.
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